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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Reditelka Méstskych kulturnich zaFizeni Jesenik vyhlasuje vybérové Fizeni na pozici

UCETNI
Misto vykonu prace: Méstska kulturni zatizeni Jesenik
Platové zarazeni: 8. platova ttida, dle NV ¢. 264/2022 Sb.
Datum nastupu: ihned nebo dle dohody
Trvani pracovniho poméru: na dobu urcitou — 1 rok, dalsi, v pfipadé

oboustranné spokojenosti, na dobu neurcitou
PozZadavky na uchazece:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

b) obéan Ceské republiky nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada cesky jazyk,

c) zpusobilost k pravnim ukontm,

d) bezidhonnost.

Dalsi pozadavky:

pozadované vzdélani:
- min. stfedoskolské s maturitni zkouskou, praxe vyhodou

pozadované znalosti:

- znalost podvojného uctovani

- znalost Ucetnictvi prispévkové organizace - vyhodou
- znalost prace na PC, MS Office, Word, Excel, Internet
- znalost ucetni legislativy

- znalost Ucetnictvi mzdové agendy

dalsi dovednosti, schopnosti:

- dobré komunikaéni vystupovani, analytické a logické mysleni, samostatnost
- odpovédnost, tymovy pfistup

- ochota se dale vzdélavat.

Napln prace:
- danova agenda, vypracovani a podavani dafnovych pfiznani

- vedeni a uc¢tovani mzdové a personalni agendy
- fakturace
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- pfiprava ucetnich podkladt

- evidence majetku, zavazkd a pohledavek
- Ucetniinventarizace majetku

- zpracovani statistickych vykaz(

NalezZitosti pisemné prihlasky:

- jméno, pfijmeni, pfip. titul uchazece
- datum a misto narozeni

- statni prislusnost

- misto trvalého pobytu

- telefonni a emailovy kontakt

- datum a podpis zdjemce

Povinné prilohy k pfihlasce:

- strukturovany Zivotopis s uvedenim udajl o dosavadnich zaméstndnich a s dirazem
na odborné znalosti a dovednosti tykajici se poZzadovanych ¢innosti,

- original nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne starsi 3 mésicl, cizi
statni pftislusnik je povinen predlozit obdobny doklad osvédcujici bezihonnost
vydany domovskym statem,

- kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

- souhlas se zpracovnam osobnich Gdajd dle zdkona ¢. 101/2000 Sb. — obsahuje
nasledujici text:

Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu prihlasky do vybérového fizeni davam ve
smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, v platném znéni, souhlas k
jejich zpracovdni a uchovani.

Prihlasku véetné pozadovanych dokladti Ize dorucit:

- v uzavfené obalce vyrazné oznacené slovy ,Vybérové fizeni Ucetni” osobné na recepci
Divadla Petra Bezruce v Jeseniku nebo zaslat poStou na adresu: Méstskd kulturni zatizeni
Jesenik, 28. fijna 880/16, 790 01 Jesenik

- e-mailem na adresu: tomanova@mkzjes.cz, kde do hlavicky e-mailu bude uvedeno
Vybérové Fizeni Utetni“

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat Zadného uchazeée. Dalsi informace poskytne Ing. BcA. Katefina Tomanova,
reditelka MKZ, tel. 720021318

V Jeseniku dne 8. 11. 2022

Ing. BcA. Katefina Tomanova,
feditelka MKZ Jesenik
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